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LEIS E DECRETOS

DECRETO N° 95,16 DE MAIO DE 2025 - DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAO DO
SISTEMA ELETRONICO DE GESTAO DE PROCESSOS NO MUNICIPIO DE MARI-
CA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a produgao, tramitagdo e consulta de documentos e
processos administrativos eletrdnicos no Municipio de Marica;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de garantir a integridade, autenticidade e validade juridica dos atos
administrativos praticados por meio eletrénico;

CONSIDERANDO que o Sistema Eletronico de Gestao de Processo registra todas as operagdes reali-
zadas pelos usuarios, assegurando a autoria, autenticidade, integridade e rastreabilidade dos atos nele
praticados;

CONSIDERANDO as disposicoes do Decreto Municipal n° 1.001, de 10 de fevereiro de 2023, que dispde
sobre 0 uso de assinaturas eletrénicas no ambito dos atos e processos administrativos do Municipio de
Maricd, estabelecendo os seus niveis minimos, regulamentando o art. 5° da lei federal n® 14.063/2020;
CONSIDERANDO a necessidade de garantir a seguranca, celeridade e eficiéncia na gestdo documental
e processual administrativa;

0O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso das atribuicdes que Ihe conferem a legislacéo vigente,
DECRETA:

Capitulo |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletronico de Gestao de Processos no Municipio de Marica, que consiste
na tramitacdo digital de documentos e processos administrativos por meio de plataforma informatizada
oficial.

Parégrafo unico. O Sistema Eletrénico de Gestdo de Processos sera utilizado para a criagao, instrugéo,
tramitag@o, consulta e arquivamento de documentos e processos administrativos, incluindo as comunica-
¢Oes oficiais e a realizagdo de assinaturas eletronicas por agentes publicos, pessoas fisicas ou juridicas,
bem como contribuintes, especialmente no ambito do Domicilio Tributério Eletrdnico — DTE, assegurando
a modernizagao, a seguranca e a eficiéncia dos procedimentos administrativos.

Art. 2° Séo principios que regem o Sistema Eletrénico de Gestao de Processos:

| - eficiéncia, celeridade e seguranca na tramitag&o processual;

Il - transparéncia e publicidade dos atos administrativos, observadas as restri¢des legais;

Il - integridade, autenticidade e validade juridica dos documentos digitais;

IV — acessibilidade e facilidade de uso da plataforma eletrénica;

V - sustentabilidade, com redugao do uso de papel e insumos fisicos.

Art. 3° Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - documento: unidade de registro de informagdes, independentemente do formato, suporte ou natureza;

Il - documento digital: informagao registrada e codificada em meio eletronico, podendo ser:

a) documento nato-digital: aquele criado originariamente em meio eletrénico;

b) documento digitalizado: aquele obtido a partir da converséo de um documento originalmente n&o digital,
garantindo sua representagao fiel.

Il — processo administrativo eletrdnico: aquele em que os atos processuais sao registrados e disponibiliza-
dos exclusivamente em meio eletronico;

IV - plataforma informatizada: sistemas eletronicos oficiais adotados pelo municipio para a criagéo, trami-
tagdo, consulta, armazenamento e gestdo de documentos e processos administrativos.

Capitulo Il

DA UTILIZAGAO DO MEIO ELETRONICO

Art. 4° Nos processos administrativos eletrdnicos, os atos processuais serdo praticados exclusivamente
em meio eletrénico, salvo:

| - quando for tecnicamente inviavel;

Il — em caso de indisponibilidade prolongada do sistema eletronico, que comprometa a celeridade e efici-
éncia do processo.

§ 1° Nas hipéteses previstas nos incisos | e I, a tramitag&o fisica somente sera permitida mediante jus-
tificativa formal apresentada pelo servidor responsavel e sujeita a aprovagao da autoridade competente.

§ 2° Os documentos fisicos deverao ser digitalizados e incluidos no sistema eletronico assim que possivel.
Capitulo lll

DO ACESSO AOS PROCESSOS ELETRONICOS

Art. 5° o Sistema Eletronico de Gestéo de Processos serd acessado por meio de plataforma informatizada
oficial para a produgéo, autuacéo, tramitagéo e arquivamento de documentos e processos, garantindo sua
conformidade com as normas vigentes.

Art. 6° o Sistema Eletronico de Gestao de Processos estara disponivel para utilizagéo pelos agentes publi-
cos e pelos demais usuarios externos autorizados, garantindo a validade juridica dos atos praticados e a
autenticidade dos documentos assinados digitalmente.

§ 1° As interagBes realizadas no Sistema Eletrénico de Gestdo de Processos, incluindo o recebimento e
envio de documentos, bem como a realizagéo de assinaturas eletronicas, seréo consideradas validas para
todos os efeitos legais, assegurando a autenticidade, integridade e autoria dos atos praticados.

§ 2° A utilizag&o do sistema por cidad&os e contribuintes para o recebimento de notificacdes eletrdnicas
e demais atos administrativos sera equiparada a comunicagéo pessoal, dispensando-se outros meios de
notificacdo, nos termos da Lei Complementar n® 05, de 30 de janeiro de 1991, alterada pela Lei Comple-
mentar n® 396, de 21 de agosto de 2024.

Art. 7° O acesso ao Sistema Eletronico de Gestdo de Processo sera concedido apenas a usuarios de-
vidamente cadastrados e autenticados, observados os perfis de acesso e as diretrizes de seguranga da
informagao.

§ 1° O acesso ao Sistema Eletronico sera realizado por meio de credenciais pessoais (login e senha)
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atribuidas aos usuarios autorizados.

§ 2° Representantes legais ou procuradores de pessoas juridicas terdo acesso ao Sistema Eletronico me-
diante credenciais e autorizagdes especificas, sendo igualmente responsaveis pelo uso adequado e pela
seguranca das informagdes, conforme disposto neste artigo.

§ 3° As credenciais de acesso sédo intransferiveis e vinculadas diretamente ao usuério responsavel pela
operagao, sendo todas as agdes registradas no Sistema Eletronico para fins de rastreabilidade.

§ 4° O uso inadequado, indevido ou negligente do acesso ao Sistema Eletrdnico podera acarretar respon-
sabilizacdo administrativa, civil e penal.

Art. 8° E de responsabilidade exclusiva do usuario do Sistema Eletronico de Gestao de Processo:

| - preservar a confidencialidade das credenciais de acesso, sendo vedado compartilha-las com terceiros; e
Il - garantir que todas as operagdes realizadas no sistema eletronico estejam em conformidade com a
legislacao e as normas internas aplicaveis.

Art. 9° Os interessados poderdo acessar seus processos administrativos eletronicos por meio de creden-
ciamento prévio na plataforma informatizada, resguardadas as informagdes protegidas por sigilo legal.
Paragrafo unico. A classificagdo da informag&o quanto ao sigilo seguira as disposicdes da Lei n® 12.527, de
18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informag&o).

Capitulo IV

DAASSINATURA ELETRONICA

Art. 10. A autoria, autenticidade e integridade dos atos praticados no sistema eletrénico serdo asseguradas
pelo uso de assinatura eletrénica, em observancia aos dispositivos do Decreto Municipal n° 1.001, de 10
de fevereiro de 2023, admitindo-se:

| — assinatura eletrdnica simples, para atos administrativos de menor complexidade;

Il - assinatura eletrénica avancada, que utiliza certificado digital ou outro meio que garanta a autoria e
integridade do ato;

Il - assinatura eletronica qualificada, baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora
credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 11. Considera-se valida a assinatura eletronica vinculada ao login autenticado do usuario no sistema,
dispensando a necessidade de assinaturas fisicas ou digitais adicionais, salvo exigéncia normativa espe-
cifica.

Art. 12. Os atos praticados em meio eletronico considerar-se-ao realizados na data e hora do recebimento
pelo sistema informatizado de gestéo de processos administrativos, o qual fornecera protocolo eletronico
de identificagéo.

Paragrafo tnico. Os atos processuais submetidos até as 23h59 do ultimo dia do prazo seréo considerados
tempestivos, salvo disposi¢&o em contrario.

Art. 13. Os documentos assinados eletronicamente no Sistema Eletronico de Gestao de Processos conte-
rdo, obrigatoriamente, as seguintes informagdes:

| - a identificag@o do usuario responsavel pela assinatura;

Il - a data e o horario da assinatura eletronica;

Il - a indicagéo de que o documento foi assinado digitalmente por meio do Sistema Eletronico de Gestéo
de Processos, nos termos deste Decreto.

Paragrafo Unico. O sistema devera garantir a rastreabilidade das assinaturas eletronicas e a preservagéo
das informagdes relativas a autoria, autenticidade e integridade dos documentos.

Capitulo V

DA DIGITALIZAGCAO E GUARDA DE DOCUMENTOS

Art. 14. A digitalizacdo de documentos fisicos para inclus@o no processo administrativo eletrénico devera
garantir a fidelidade ao original, assegurando sua autenticidade e integridade.

Art. 15. Os documentos digitalizados terdo o mesmo valor probatério do original.

Paragrafo unico. A administragao publica municipal podera exigir, quando necessario, a apresentagéo do
documento original para conferéncia da autenticidade.

Art. 16. Os documentos que integram processos administrativos eletrdnicos deverdo ser armazenados e
gerenciados conforme as normas vigentes, garantindo sua preservagéo e acesso seguro.

DECRETO N° 97, DE 19/05/2025.

Capitulo VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17. O sistema eletronico estara sujeito a auditorias periédicas para garantir sua seguranga, confiabili-
dade e conformidade com a legislagéo vigente.

Art. 18. O descumprimento das normas estabelecidas neste Decreto podera acarretar sangdes administra-
tivas, nos termos da legislagéo aplicavel.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito, aos 16 dias do més de maio de 2025.

Washington Luiz Cardoso Siqueira

PREFEITO DE MARICA

DECRETO N° 096, DE 19/05/2025

Declara de utilidade publica e autoriza a desapropriagdo do imével denominado de: lote n° 17, quadra “h”,
do loteamento “jardim balneério vista mar, situado a rua walter da silva, quadra h, lote 17, jardim balneério,
vista mar, marica/rj, inscrito no rgi sob o nimero 45.359, com area de 707,00m’, medindo 17,00m de frente
para a rua 8; 25,90m de fundos para os lotes15 e 16; 33,00m pelo lado direito para o lote 18 e 30,00m pelo
lado esquerdo para a area do cemitério municipal, de propriedade de edvan carlos menezes, brasileiro,
gargom, solteiro; edilson carlos pereira, brasileiro, marmorista, casado pelo regime de comunh&o parcial
de bens, na vigéncia da lei 6515/77, com flavia cristina silva maia pereira, e vera licia pereira braganga,
brasileira, solteira, do lar, para a finalidade publica de ampliagdo do cemitério municipal conego batalha
(cemitério vertical).

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARICA, no uso de suas atribuigdes legais que Ihe sdo conferidas pelo
artigo 49, inciso XVIIl da Lei Organica do Municipio, combinado com o artigo 5°, alineas “m” do Decreto-Lei
Federal n° 3.365, de 21 de junho de 1941;

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de Utilidade Publica, para fins de desapropriagao, por via administrativa ou judicial o
imével denominado de: lote n°® 17, quadra “H”, do loteamento “Jardim Balneario Vista Mar, situado a Rua
Walter da Silva, quadra H, lote 17, Jardim Balneario, Vista Mar, Marica/RJ, inscrito no RGI sob 0 nimero
45,359, com area de 707,00m?, medindo 17,00m de frente para a rua 8; 25,90m de fundos para os lotes 15
e 16; 33,00m pelo lado direito para o lote 18 e 30,00m pelo lado esquerdo para a area do Cemitério Muni-
cipal; neste lote encontra-se construido uma casa residencial, constituida de sala, dois quartos, cozinha e
banheiro, perfazendo area total construida de 40,00m?, de propriedade Edvan Carlos Menezes, brasileiro,
gargom, solteiro; Edilson Carlos Pereira, brasileiro, marmorista, casado pelo regime de comunhao parcial
de bens, na vigéncia da Lei 6515/77, com Flavia Cristina Silva Maia Pereira; e Vera Lucia Pereira Braganga,
brasileira, solteira, do lar, residentes a Rua Walter da Silva, quadra H, lote 17, Bairro Boa Vista, Marica/RJ,
para a finalidade publica de ampliagdo do Cemitério Municipal Conego Batalha (Cemitério Vertical).

Art. 2° Fica autorizada a Procuradoria Geral do Municipio a proceder a desapropriagdo via administrativa
ou judicial a Area descrita no art. 1° desde Decreto.

Art. 3° Fica a Procuradoria Geral do Municipio autorizada, apos publicagéo do ato, a tomar as providéncias
cabiveis, devendo proceder as anotagdes e averbagdes de acordo com a Lei 6.015/73.

Art. 4° O imével a ser desapropriado sera utilizado para ampliagédo do Cemitério Municipal Conego Batalha
(Vertical).

Art. 5° As despesas decorrentes desta desapropriagéo ficardo por conta do orgamento vigente.

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito, aos 19 dias do més de maio de 2025.

Washington Luiz Cardoso Siqueira

PREFEITO DE MARICA

ABRE CREDITOS ADICIONAIS SUPLEMENTARES NO VALOR DE R$ 10.673.837,48 (DEZ MILHQES, SEISCENTOS E SETENTA E TRES MIL, OITOCENTOS E TRINTA E SETE REAIS E QUARENTA E OITO
CENTAVOS) PARA REFORCO DE DOTAGOES CONSIGNADAS NO ORCAMENTO EM VIGOR E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso de suas atribuicdes legais,

+ alei 3.538, de 16 de dezembro de 2024, que estima a Receita e Fixa a Despesa do Municipio para o exercicio financeiro de 2025;

CONSIDERANDO
+ DECRETA:

Art. 1° - Ficam abertos Créditos Suplementares no valor global de R$ 10.673.837,48 (DEZ MILHOES, SEISCENTOS E SETENTA E TRES MIL, OITOCENTOS E TRINTA E SETE REAIS E QUARENTA E OITO

CENTAVOS) para reforgo de dotagdes orgamentarias sob a seguinte classificagdo econdmica e programatica:

CLASSIFICAGAO INSTITUCIONAL CLASSIFICAGAO FUNCIONAL PROGRAMATICA | Elemento | Fonte de | Cédigo | Valor Suplemen-
Orgdo Unidade Codigo Titulo de Despesa | Recurso | Reduzido tado
21- SECRETARIADE TURISMO, COM. INDE | 1 GABINETE DO SECRETARIO | 412212001 | MANUTENGAOE OFERAC. DASATIV.| 556039 | 1704 | 20490 | RS 25483748
45 - FUNDACAQ ESTATAL DE SAUDE DE |1 - FUNDAGAO ESTATAL DE SAUDE DE | 49,305 11,2549 | PES-E EEgAE%%ESC?EL@%’K‘ATEN' 339049 | 2501 | 21986 | R$1.000,00
45- FUNDA,\%%EAS\T_AJE\Q o SAUDEDE | 1- FUNDAQMAERIE(;SAT{“F‘E%\A%E{SAUDE DE| 10.302.116.2549 | PES-E E'E\gAERS%ESC?EL'ﬁ&*ATEN' 319013 | 2501 | 21985 | R$40.000,00
45 - FUNDACAQ ESTATAL DE- SAUDE DE | 1- FUNDAGAO ESTATAL DE SAUDE DE | 10 305 116 2549 | PES: B NSO AN ATEN- | ‘319011 | 2501 | 21984 | R$100000,00
46~ FUNDAGRO ESTATAL DE SAUDE DE | 1-FUNDAGAQ ESTATAL DE SAUDE DE | 1 79 191 531 | PESSOALEENCARGOS SOGIASDA | 550040 | o501 | 21982 | R 100000




