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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

1. INTRODUCAO

Trata o presente do Plano de Auditoria para o exercicio de
2022.

O Plano abordara, em especial, temas que apresentam alto e
médio grau de relevancia, contemplando a gestdo das seguintes e
principais atividades:
Almoxarifado;
Contabilidade;
Contratos e Convénios Administrativos e Operacionais;
Finangas;
Indice de Efetividade da Gestdo Municipal (IEGM);
Metas dos Instrumentos Orcamentarios;
Patrimonio;
Prestagcdes de Contas de Governo e de Gestao;

Restos a Pagar; e

YV V.V V V V ¥V V V VY

Tesouraria.

Os exames serdo aplicados por amostragem (aleatoéria,
sistematica e casual), na extensdo julgada necessaria, em decorréncia das
circunstancias constatadas durante a etapa de Planejamento, de acordo
com as normas de auditoria aplicaveis ao Servico Publico, objetivando
suportar a emissdo de Relatério de Auditoria sobre a gestdo de cada
atividade auditada.

O objetivo principal € a avaliacdo dos controles internos
existentes em cada area auditada, a fim de respaldar as informacodes
contidas nos Processos de Prestacao de Contas ao final do exercicio de
2022.

Os programas de auditoria e respectivos procedimentos
estabelecidos para execucao dos exames serao aplicados de acordo com a

natureza de cada atividade auditada, conforme os Cronogramas, anexos.
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2. DO CONTROLE INTERNO

A Controladoria Geral do Municipio, conforme art. 36, da Lei
Complementar n® 336, de 10 de maio de 2021, tem por competéncia:
I - formular diretrizes e politicas governamentais nas areas de
controladoria, auditoria governamental, correicao, transparéncia publica e
combate a corrupgao;
II - requisitar aos 6rgdos e entidades do Poder Executivo do Municipio a
instauragdo de tomadas de contas especiais, sempre que necessarios a
apuracao de fatos, denuncias ou representacdes recebidas;
III - requisitar informagdes de atos administrativos, contratos
administrativos ou processos nos 6rgdos e entidades do Poder Executivo,
sempre que necessario ao exercicio de suas fungdes;
IV - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucdo dos programas de governo e dos orcamentos do Municipio;
V - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e
entidades da administracao municipal, bem como de aplicagao de recursos
publicos por entidades de direito privado;
VI - exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do Municipio;
VII - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;
VIII - planejar, coordenar e orientar as acdes administrativas voltadas a
transparéncia da gestao publica no ambito do Poder Executivo do
Municipio;
IX - requisitar dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo do Municipio de
Marica o apoio administrativo e de pessoal necessarios a execucao de suas
atividades especificas;
X - desenvolver outras atividades inerentes a sua competéncia e

finalidade ou que Ihe forem atribuidas.
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3. DAS NORMAS TECNICAS

O presente Plano de Auditoria observa as Deliberagcoes
editadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, bem como
as Normas Brasileira de Contabilidade expedidas Conselho Federal de

Contabilidade, no que se aplica ao Setor Publico.

4. DA DEFINIGCAO DAS AGCOES

Na elaboracao das acdes de Auditoria da Controladoria Geral
do Municipio serdao observadas as fases proprias, a saber: planejamento,
execucao, comunicagao e monitoramento, as quais integrarao projeto de
formalizagao do respectivo fluxograma, normatizacao dos procedimentos e
elaboracao de modelos de suas respectivas pecas.

Nos quadros constantes dos Anexos, Vvisualizam-se o
detalhamento das agdes de auditoria.

Em decorréncia da impossibilidade de se verificar e avaliar a
totalidade dos atos, contratos, acOes, projetos e processos em
desenvolvimento no ambito dos 6rgdos da Administracao Direta e Indireta
do Poder Executivo do Municipio de Marica, o Plano apresenta o conjunto
de acOes a serem realizadas pela Controladoria Geral do Municipio a partir
de selecdo prévia, embasada em critérios objetivos, das areas a serem
auditadas e dos tipos de fiscalizacbes a serem empreendidas.

Foram utilizados como critérios para a selecdo das areas que
serdo objeto de auditoria: a materialidade, a relevancia e os riscos.

Serao priorizadas, ainda, acdes de avaliacao da efetividade e
eficiéncia dos controles internos administrativos afetos as atividades
desenvolvidas pelas unidades gestoras, que possam proporcionar
aprimoramento de rotinas e melhorias de resultados quanto a aplicacao de
recursos, além da minimizacao de riscos da ocorréncia de erros ou desvios

na execucao dos processos avaliados.
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As auditorias que sejam determinadas pela autoridade
superior serao desenvolvidas nos termos da demanda da Administracao,

adotando-se metodologia e técnicas adequadas em todos os casos.

5. DAS LIMITA(,'6ES DE AUDITORIA

Na elaboracao deste Plano de Acao foram consideradas as
condicdes limitativas ao exercicio pleno das competéncias do Controle
Interno no exercicio de 2022, notadamente no tocante a auséncia, em seu
quadro de pessoal, de servidores com formacao em algumas
especialidades, tais como: engenharia, analise de sistema etc.

Nao obstante, vislumbra-se a possibilidade de se obter apoio
dos servidores das unidades técnicas e assisténcia de especialistas e

profissionais, quando considerado necessario.

6. DO COMPROMISSO

Ha de se destacar o compromisso da Controladoria Geral do
Municipio em realizar, de forma independente e imparcial, as auditorias
propostas, cumprindo assim o papel de auxilio a Administracdo, conforme
demonstrado no quadro, anexo, de “Objetivos, as Metas e

Cronograma das Auditorias Propostas”.

7. EQUIPE DE AUDITORIA
Estdo lotados na Controladoria Geral do Municipio, designados

para a execucao direta dos trabalhos de auditoria, os seguintes

servidores:

NOME MATR. CARGO
Antonio Luiz Guimaraes Junior 106.174 | Subcontrolador Geral
Adriana de Jesus Martins 8.800 Auditora de Controle Interno
Dayane Gomes Correa Devillart 8.799 Analista de Controle Interno
Francisco Angelo Freitas de Castro 8.780 Auditor de Controle Interno
Leidiana de Souza Lanca Mageski 3000527 | Contadora
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Para os trabalhos de apoio técnico o quadro € composto pelos

seguintes servidores:

NOME MATR. CARGO
Carina Goulart dos Santos 111.869 | Assessora de Auditoria
Diana Lucia Alves Guimaraes 7.285 Assessora de Auditoria
Lowigi dos Santos Souza 111.722 | Assessora de Auditoria
Marcelo Cosso Dias 8.778 Técnico de Controle Interno
Oswaldo Vieira Affonso Filho 111.851 | Assessor de Auditoria
Raphael Augusto de Andrade Martins 8.801 Técnico de Controle Interno

N3o obstante, se necessario, poderao ser requisitados
servidores de outros setores da propria Controladoria Geral para a
execucdo dos trabalhos de auditoria previstos neste Plano, conforme ja
citado no item 5.

Ha de se ressaltar, ainda, que existe a expectativa de
autorizacdao para a convocagcao de servidores aprovados no concurso

publico realizado em 2018.

8. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DE AUDITORIA PARA O
EXERCICIO DE 2022
Constitui anexo deste Plano o detalhamento das agdes de
auditoria planejadas para o exercicio de 2022, por meio da tabela
“"OBJETIVOS, METAS e CRONOGRAMA DAS AUDITORIAS
PROPOSTAS - EXERCICIO DE 2022".

9. DAS CONSIDERA(;f)ES GERAIS

O Plano de Auditoria apresenta-se como um esforgo
coordenado e integrado de elaboracdo das acdes de relevancia e impacto
para o Municipio, contemplando objetivos que reflitam o aumento da
produtividade, eficiéncia e qualidade na atuacao da Gestdao na Prefeitura

Municipal de Marica.
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Ressalta-se que o sucesso do presente plano dependera da
atuacao conjunta da Administracao e das unidades da Prefeitura Municipal

de Marica para o alcance dos resultados propostos.

10. DA PROPOSTA DE ENCAMINHAMENTO

Por fim, submete-se o presente plano a aprovagao do
Controlador Geral do Municipio, cabendo destacar que o alinhamento as
diretrizes e determinagbes advindas do Chefe do Poder Executivo e dos
Orgédos de Controle Externo poderd resultar na necessidade de ajustes no

presente documento no curso de sua execucao.

Marica, 04 de marco de 2022.

Antonio Luiz Guimaraes Junior
Subcontrolador Geral

APROVO:

Joab Santana de Carvalho
Controlador Geral
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICI-:\
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OBJETIVOS, METAS e CRONOGRAMA DAS AUDITORIAS
PROPOSTAS - EXERCICIO DE 2022

As tabelas a seguir evidenciam os objetivos, metas e o
cronograma de cada uma das auditorias propostas, bem como o reflexo de
seus resultados nas rotinas do cotidiano e, também, de que forma

pretendem agregar valor as atividades.

Cabe destacar que o cronograma das auditorias a serem
realizadas pela equipe da Coordenadoria de Auditoria, de acordo com as
orientagoes da Administragao Superior e, ainda, decorrentes de fatos
fortuitos e imprevisiveis, poderdao acarretar alteracdes nos prazos

incialmente previstos para as suas execugoes.

Marica, 04 de marco de 2022.

Antonio Luiz Guimaraes Junior
Subcontrolador Geral

I —
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PERIODO A FASES DA AUDITORIA
N°o AUDITORIA OBJETIVO META OBJETO SER ORGAO PLANEJA ,
AUDITADO MENTO INICIO FIM
Aferir a autenticidade e a
~ fidedignidade das informagdes a Modelos e
Prestagoes de - . .
serem remetidas ao Tribunal de Assegurar que as demonstrativos
Contas de . . ~
Contas do Estado do Rio de Janeiro |Prestagdes de Contas | constantes do ~
Governo ~ o . ADMINISTRACAO| . . .
1 N = (TCE-RJ) em razao das Prestagbes |de Governo estejam Anexo das 2021 jan/22 | jan/22 | mai/22
(Deliberagao B . ~ MUNICIPAL
de Contas, assegurando a devidamente Deliberagdes
TCE/RJ ) . ~ o
no 285/2018) conformidade das informagdes constituidas. TCE/RJ
constantes das PrestagOes de no 285/2018.
Contas de Governo.
Aferir a autenticidade e a
~ fidedignidade das informagdes a Modelos e
Prestacgoes de . . .
serem remetidas ao Tribunal de Assegurar que as demonstrativos
Contas de . . ~
= Contas do Estado do Rio de Janeiro |Prestagdes de Contas | constantes do x
Gestao - o ~ . ADMINISTRACAO| . . .
2 . = (TCE-RJ) em razao das Prestagdes |de Gestdo estejam Anexo das 2021 jan/22 | jan/22 | jun/22
(Deliberagao - . ~ MUNICIPAL
de Contas, assegurando a devidamente Deliberagdes
TCE/RJ ) . o o
no 277/2017) conformidade das informagdes constituidas. TCE/RJ
constantes das Prestacdes de n® 277/2017.
Contas de Gestao.
Verificar a escrituragdo contabil em
obediéncia as normas contabeis,
inclusive a aplicagdo do Manual de
Ctl)nt_abllldade Aplicado ao Sgtor Assegurf:\r a Modelos e PREFEITURA
Publico -MCASP, a elaboragao dos conformidade dos .
- . . . demonstrativos MUNICIPAL
Contabilidade demonstrativos pertinentes da demonstrativos
(Deliberagao documentacgdo utilizada e as demais |contabeis, bem como constantes do E
3 . L Anexo das 2021 FUNDO jan/22 abr/22 | jun/22
TCE/R] pegas que devam ser elaboradas, a racionalizagao de ) ~
; . - . . . Deliberagdes MUNICIPAL
n° 277/2017) assim como o sistema informatizado |rotinas, por meio de TCE/R DE
empregado, objetivando utilizagdo de “Sistemas no 277/2017. SAUDE

procedimentos contabeis mais
adequados e aderentes as normas de
contabilidade, bem como a aplicagdo
de Sistemas Eficientes.

Informatizados”
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PERIODO A FASES DA AUDITORIA
N° AUDITORIA OBJETIVO META OBJETO SER ORGAO PLANEJA ,
AUDITADO MENTO INICIO FIM
Verificar o registro contabil dos
Restos a Pagar aferindo sua
obediéncia as normas contabeis, Dermonstrativos
incluindo a aplicagdo do Manual de |Assegurar a Contabeis
Contabilidade Aplicado ao Setor conformidade dos Modelos el
Restos a Pagar |Publico -MCASP, a elaboragdo dos demonstrativos . FUNDO
(Deliberagao demonstrativos pertinentes e a contabeis, bem como Demonstrativos MUNICIPAL
a ¢ /0S per ; 1Dels, ben constantes dos 2021 jan/22 | fev/22 | jun/22
TCE/RJ documentagao utilizada, assim como |a racionalizagao de Anexos das DE
n° 277/2017) do sistema informatizado empregados|rotinas, por meio de Deliberacdes SAUDE
nos procedimentos, assegurando que |utilizagdo de “Sistemas TCE/RJ
0s restos a pagar cumpram as Informatizados.” no 277/2017
normas legais e contabeis e )
efetivamente traduzam execugdo
orgamentaria.
Acompanhar os resultados Assegurar a efetidade
decorrentes das Auditorias Internas, no~cumpr|.m.ento das Audltorlas TOD~OS oS
Monitoramento |bem como das efetuadas pelos acOes, atividades e realizadas pelos ORGAOS DA
- A projetos previstos nos Orgdos de Procedimento | ADMINISTRACAO| . .
5 das Auditorias |Orgdos de Controle Externo, . , jan/22 jan/22 | dez/22
realizadas objetivando o pleno atendimento das |nstru_mentos de Controle Interno continuo. DIRETA,
recomedacdes e determinacdes nelas planejamento e de Controle INDIRETA E
apontadas orgcamentarios e sua Externo. FUNDOS.
’ execugdo.
Analisar a execugao dos termos
contratuais quanto ao cumprimento Probor possiveis
Contratos de de seu objeto e preenchimento das mellriorigs nos
terceirizadas; formalidades documentais, de rocessos de A definir
Termos de controle e de pagamento aos f:)ontrata Ses futuras Contratos a conformé
6 Colaboragao fornecedores e encargos e beneficios na execug 50 do ob'et,o serem instrumentos PREFEITURA 22 abr/22 | dez/22
(osc), sociais e de Prestagdes de Contas, contrataél;o e ] selecionados, contratuais MUNICIPAL
Contratos de se houver, objetivando a maior rinci aIrnent,e na por amostragem selecionados
Gestao (0S) e economicidade e conformidade na p P: !
P ~ . atuagdo da
Convénios. contratagao de servigos de ) ARG
. ) fiscalizagao.
terceirizados, bem como melhoria na
sua execugao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PERIODO A FASES DA AUDITORIA
N° AUDITORIA OBJETIVO META OBJETO SER ORGAO PLANEJA .
AUDITADO MENTO INICIO FIM
Verificar os controles das contas Assegurar a
correntes e de aplicagdo financeira, |fidedignidade dos Modelos e
Tesouraria as respectivas conciliagdes demonstrativos demonstrativos FUNDO
(Deliberacdo bancarias, a guarda de valores e contabeis e constantes do MUNICIPAL
7 TCE/RJ < recursos em tesouraria, € 0s financeiros, bem como Anexo das 2021 DE abr/22 mai/22 | jun/22
ne 277/2017) mecanismos de transferéncia de a racionalizagao de Deliberagdes ASSISTENCIA
informacdes a contabilidade, rotinas, por meio de TCE/RJ SOCIAL
objetivando garantir uma gestao utilizagdo de “Sistemas| n° 277/2017 .
financeira mais eficaz. Informatizados.”
Verificar os controles e
procedimentos diversos, os arquivos
c€a docgmentag.a.o, 0 sistema A'sse_gur_ar a Modelos e PREFEITURA
informatizado utilizado e o fidedignidade dos .
P . N . demonstrativos MUNICIPAL
Patrimonio mecanismo de transferéncias de demonstrativos
(Deliberagao informacdes a contabilidade relativos |contabeis, bem como constantes do 2021 E
8 . . . . Anexo das e FUNDO abr/22 mai/22 | dez/22
TCE/R] aos bens de natureza patrimonial, a racionalizagao de . ~
- - - Deliberagdes 2022 MUNICIPAL
n® 277/2017) verificando, por amostragem, a rotinas, por meio de TCE/R) DE
emst_enqa _f|5|ca dos bens ut|||zaga9 de Slllstemas no 277/2017. SAUDE
patrimoniais, bem como os Informatizados.
procedimentos de depreciagdo e
reavaliacao.
Verificar os controles e
procedimentos diversos, os arquivos |Assegurar a
~ . ) 2 Modelos e
e a documentagao, o sistema fidedignidade dos .
. ) . o ; demonstrativos
Almoxarifado informatizado utilizado e o demonstrativos
. ~ . N - constantes do 2021
(Deliberacgao mecanismo de transferéncias de contabeis, bem como PREFEITURA .
9 . N . . ) ! = Anexo das e abr/22 | mai/22 | dez/22
TCE/R] informagdes a contabilidade relativa |a racionalizagao de ) ~ MUNICIPAL
- - - Deliberagdes 2022
n° 277/2017) ao material de consumo, rotinas, por meio de TCE/R
constatando, por amostragem a utilizagdo de “Sistemas
Ao - " no 277/2017 .
existéncia fisica dos bens em Informatizados.
almoxarifado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FASES DA AUDITORIA

PERIODO A
No AUDITORIA OBJETIVO META OBJETO SER ORGAO PLANEJA! _ .
AUDITADO MENTO INICIO FIM
Plano Plurianual
Metas dos Verificar o cumprimento das metas 2022/20251; Lei
instrumentos previstas no PPA, na LDO e na LOA, |Apurar o grau de de Diretrizes
Py . ~ L - PREFEITURA . .
10 |orcamentarios - |assegurando o cumprimento das execugdo e a eficacia | Orgamentarias 2022 jun/22 jul/22 | dez/22
N P g ; -, L . MUNICIPAL
com énfase nos |politicas publicas previstas pelo das politicas publicas. 2022; Lei
Projetos Sociais. | municipio. Orgamentaria
Anual 2022
Verificar a fidedignidade das Questionarios do
respostas elencadas nos Indice de
Indicadores de queﬁ;|ocrj1ar(|jos no thue tangg al b Propor possiveis GEfiENK:,Iad? (.ja |
11 Efetividade da qualidade a_g_?j ado rcll'\unlmpa_, em melhorias nos es acI>EG;J4n|C|pa 2021 ADMINISTRACAO /22 22 | dez/22
Gestdo Municipal |[<°™° @ Possiblidade de sugerir procedimentos de (IEGM) MUNICIPAL o/ iiexY/ =

(IEGM)

melhorias aos mesmos, assegurando
que as respostas fornecidas pelo
municipio sejam aderentes a
realidade

cada area avaliada

respondidos

pelos 6rgdos/
entidades
municipais
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